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PROCESO 1: DESCARGA DE ARCHIVOS A UTILIZAR

I. PROCESO 1: DESCARGA DE ARCHIVOS A UTILIZAR

Este proceso tiene como finalidad la descarga de los archivos que utilizar4 para realizar el
inventario inicial.
A continuacién, se detalla el proceso para descargar los archivos:

1. Ingresar al portal web de la SBN (http://www.sbn.gob.pe), y dar clic en el menu superior

“Servicios” y seleccionar la opcién SINABIP.

E} SBN Superintendencia Nacional
B Gnete alassn

SBN CAPACITARA A NUEVAS AUTORIDADES
POLITICAS EN GESTION DE BIENES ESTATALES

Como segunda alternativa dar clic en el botén puede ingresar haciendo clic en el icono
“SINABIP” que se encuentra ubicado en la parte inferior de la pantalla principal del portal
web.

B3 SBN - Superintendencia Nacion: X < i o X

« C O © Noesseguro | www.sbngob.pe

' 7l Var
00 -
1 h i fjf—l
NORMATIVIDAD CAPACITATE SINABIP INVIERTE

La #SBN capacita en #Piura a servidores plblicos en materia de bienes muebles e
inmuebles https:/goo.gl/RriRCe
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2. En cualquiera de los 2 casos el sistema le mostrard la siguiente imagen, en la cual,
debera seleccionar la opcidon “Manuales y Formatos” del menu ubicado en el lado
derecho de la pantalla, tal como se aprecia en la siguiente imagen:

B3 ,Qué es el Sinabip? - SBN X  +
< C O © Noesseguro | www:sbn.gob.pe/sinabip/

¢Qué es el Sinabip?

e SINABIP: Sistema de Informacion Nacio. SINABIP
Qué es el SINABIP?
Comunicados
Usuario y Contrasefia
Manuales y Formatos
Més Informacién
Videos Instructivos
Contactanos

Catélogo de Bienes Muebles

Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales

EI SINABIP o5 ol sistema de informacién donde las instituciones pablicas tienen el deber de

nmuebles cuentan con un cadige anico

formacién catastral, técnica,

ica y econémica, Toda esta

3. Elsistema mostrard la siguiente pantalla en la que se encuentran los archivos necesarios
para la carga del inventario.

INICIO ACERCA DE LA SBN ACTIVIDADES SERVICIOS NOTICIAS CONTACTANOS TRANSPARENCIA

{ Manuales y Formatos W

" A A )
: For [ PoF ]
Formato Excel para el Manual para el Estructura del Manual para
Inventario de los manejo del Formato Formato Excel de los Entidades que
Bienes Muebles Excel Bienes Muebles actualizaron

informacidn de Altas
y Bajas en el Mddulo
de Bienes Muebles

A
PDF
Manual para el
Proceso del
Inventario de los
Bienes Muebles -
SINABIP
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A continuacidn, se muestra una breve descripcién de los archivos:

1. Formato Excel para el Inventario de los Bienes Muebles: Este archivo, de nombre Formato
Inventario 2018_v1.xlsm, registrara la informacién de su inventario especificando todos
los Bienes Muebles correspondientes a su entidad.

Este formato le permitird realizar validaciones previas de la informacion que va a remitir a
la SBN y sélo se activara la opcién de generar el archivo en formato TXT cuando ya no
existan errores (el niUmero total de errores debe tener el valor cero “0”), dicho archivo
solo serd llenado por entidades no cuenten con inventario alguno o bienes registrados.

2. Estructura del Formato Excel de los Bienes Muebles: Este diccionario de datos le servird de

ayuda para que pueda registrar el inventario de su entidad en el formato Excel.

3. Guia de Usuario — Registro de Inventario 2018 de los Bienes Muebles — SINABIP: Se refiere
al presente documento, que le ayudara a realizar todo el proceso para la migracidn de su
inventario inicial.

PUNTOS A CONSIDERAR PARA EL INVENTARIO 2018:
Para la realizacién del inventario 2018 se tiene que tener presente las siguientes condiciones:

1. Siya cuenta con un inventario anterior no es necesario realizar el Proceso 2:
Generacion de Archivos ZIP, ya que dichos pasos son para las entidades que no
cuenten con inventario anteriores y se tendria que realizar el Proceso 6: Inventario sin
Archivos ZIP.

2. Paralas entidades que no cuenten con inventario anterior tienen que tener instalados
el programa para comprimir archivos ZIP.

3. Las entidades que cuenten con inventarios anteriores deben de actualizar sus actos
previos a la realizacidn del inventario ya que el inventario se reprocesara la
informacidn registrada de inventarios anteriores, se tendra que realizar el Proceso 6:
Inventario sin Archivos ZIP.

SBN - Tecnologias de la Informacion n
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PROCESO 2: GENERACION DE ARCHIVO ZIP

Il. PROCESO 2: GENERACION DE ARCHIVO ZIP

En este proceso de detallard el uso del formato a utilizar para el registro de los bienes muebles
de su entidad. Debe registrar el inventario de su entidad por cada local. Si la entidad tiene
cuatro (4) locales, debera tener cuatro (4) archivos Excel; y, en consecuencia, al finalizar este
proceso, se generaran cuatro (4) archivos ZIP de manera ordenada.

Se sugiere colocar los nombres de manera ordenada a los archivos por cada local, tal como se
muestra:

Mombre

85 Local 01
85 Local 02
85 Local 03
ﬂ_a Local_04

A continuacidn, se detalla los pasos a seguir:

1. Abrir el Formato Excel para el Inventario de los Bienes Muebles, archivo que fue
descargado (de acuerdo a lo indicado en el Proceso 1: Descarga de Archivos a Utilizar).
El archivo tiene por nombre “Formato Inventario 2018_vi1.xlsm” y se encuentra en la
versiéon 1. En este archivo se encuentran 5 registros que le serviran de referencia para el
llenado de los datos de su inventario especificando todos los Bienes Muebles
correspondientes a su entidad.

2. Debe habilitar la macro para su funcionamiento; para ello debe hacer clic en el botén
“Habilitar Edicién” y luego en “Habilitar Contenido”.

Catibsi An AN \__‘, Normal Bueno Incorrecto Neutral =

22 Ajustar tete Genersl

* ot | M€ 8- E-[ 8- a- 5 combinorycenr - | - |13 | _Fown Dufomen it | (XTI BRI - | s
Fomapapeies . Fuante Estao
1 ADVERTENCIA Se deshabilté parte
Al - %
A [ < [} | 3 £
i1
2 Ruc Entidad 20600004001
3 Nombre de la Entidad PROYECTO ESPECIAL DE DESARROLLO M
N Inventario de Bienes Muebles del Local  SEDE CENTRAL
5 Departamento UMA
5|  Provincia uma
7| Distrito LIMA
s Fecha Depreciacion 31/12/2018
s

1 1 2 3 4 5 6
4y TEM CODIGO_PATRIMONIAL DENOMINACION BIEN ACTOS DE ADQUISICION,  ALTA NRO_DOC. FECHA, v
2] 1 740805000001 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c 0C-0002 10/06/2018
13| 2"apa0s000002 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c 0C-0002 10/06/2018
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Una vez habilitado el archivo para edicidn, usted debera registrar todo el inventario de su

entidad correspondiente al local, sin realizar ninguna modificacién al formato Excel.
En este archivo se encuentran 5 registros que le serviran de referencia para el llenado de
los datos de su inventario especificando todos los Bienes Muebles correspondientes a su

entidad.

Luego, debe validar la informacidon que ha registrado en el archivo a fin de identificar y

corregir los errores, antes de la generacidn del archivo ZIP. Para ello, hacemos clic en el
boton “Validar Excel”.

=] Formato Inventario 2018_v1.xism - Excel
Archivo [WCTSSMN Insertar  Disefodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Programador LOADTEST  NitroPro9  NitroPro10  Equipo  Universal Document Converter ) jQué desea hacer?
2 X, Cortar — . ==
Calibri 13 - AR 22 Ajustartexto { D Normal Bueno Incorrecto Neutral e
pens) EB Copiar - = & B lcul o ‘EH"
o @ ol o Ao - L=, o m ormato  Darformato [C2 elda vinaul.. = :
P % Copiarformato | N K S T Hix DA == E Combinary centrar % oo |5 g3 | Formete Darformaio [catculo I | ceidavin [Entrada |
Portapapeles ® Fuente Alineacién " Estilos
G5 i A
A B D E F
1
2 Ruc Entidad 20600004001
3 Nombre de la Entidad PROYECTO ESPECIAL DE DESARROLLO VALIDAR EXCEL
4 Inventario de Bienes Muebles del Local ~ sEDE CENTRAL
5 Departamento LIMA
6 Provincia LIMA
7 Distrito LIMA
8 Fecha Depreciacion 31/12/2018
9
0 1 2 4 5 3
11 | ITEM. CODIGO_ ION_BIEN ACTOS_DE_ADQUISICION_QUE GENERAN_ALTA NRO_DOC_ADQUISICION FECHA_ADQUISICION
12| 1740805000001 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c oc-0002 10/06/2018
13| 2740805000002 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c oc-0002 10/06/2018
14| 370805000003 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c oc-0002 10/06/2018
15| 4740805000004 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c oc-0002 10/06/2018
16| 5740805000005 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c oc-0002 10/06/2018
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5. Aparecerd una ventana en la que debera presionar el botén “Ejecutar Validacion”:

3BM

’ EJECUTAR VALIDACION

NOMBRE COLUMNA

DETALLE DEL ERROR

TOTAL
ERRORES

Las validaciones que se realizan en ese momento, son referentes a las caracteristicas

vinculadas a los bienes, de acuerdo al cuadro que se muestra:

Caracteristicas de los bienes patrimoniales clasificado por clase

Codigo

Clase

MARCA | MODELO COLOR

04

AERONAVE

X

DIMENSION | RAZA | ESPECIE

EDAD | PAIS

MATRICULA

FABRICACION

ALTURA | ANCHO

X

03

COMPUTO

X

22

EQUIPO

X

29

FERROCARRIL

36

MAQUINARIA PESADA

50

MAQUINA

B4

MOBILIARIO

71

MNAVE O ARTEFACTO NAVAL

x % [x|x [x[x|x|x
3¢ (3¢ [5¢ |3 [ [ [ [

x [ = |x % [x|x|x

78

PRODUCCION Y SEGURIDAD

82

VEHICULO

xkxxxxxxxxg

X [x [ % == [x[x|x|x

De igual forma, se hace la validacidn de los campos obligatorios, segun lo especificado en
el archivo “Estructura del Formato Excel Inventario 2018”, tal como se muestra:

SBN - Tecnologias de la Informacion
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Estructura del formato Excel
Inventario 2018

DATOS PRINCIPALES
Nombre Tipo Longitud D
RUC_ENTIDAD Texto 11 Ruc de la entidad
NOMBRE_LOCAL Texto 255 Nombre del Local ~
DEPARTAMENTO Texto 50 Nombre del Departamento v
PROVINCIA Texto 50 Nombre de la Provincia v
DISTRITO Texto S0 Nombre del Distrito v
Fecha de la dltima depreciacidn del bien.
FECHA_DEPRECIACION Fecha 10 (dd/mm/aaaa) v

INFORMACION DE BIENES MUEBLES

Campos
Obligatorios

Longitud De

1 |ITEM Numérico item de la fila

2 CODIGO_PATRIMONIAL Texto 12 Codigo del Bien Patrimonial v

3 DENOMINACION_BIEN Texto 120 Denominacion del Bien v

Registra el tipo de causal de alta:

COMPRA

ACEPTACION DE DONACION
FABRICACION DE BIENES
PERMUTA DE BIEMES
REPOSICION DE BIENES N
REPRODUCCION DE SEMOVIENTES
SANEAMIENTOS DE BIENES SOBRANTES
DISPOSICION LEGAL

MANDATO JUDICIAL O ARBITRAL

OPINION FAVORABLE DE ALTA OTORGADO
POR LA OAJ DE LA ENTIDAD

4 TIPO_CAUSAL_ALTA Texto 1

XK=ruvmamoTmmgn
OO T Y

Fecha del documento de las adquisicion del bien

5 NRO_DOC_ADQUISICION Texto 50 Numero del documento de la adquisicion del bien v
(dd/mm/aaaa) v’

6 FECHA_ADQUISICION Fecha 10

6. De no haber ningun error, la validacién reportara una cantidad de cero errores, tal como se
visualiza en la siguiente imagen:

SBM X

| EJECUTAR VALIDACION GENERAR ARCHIVO ITP

NUM NOMBRE COLUMNA DETALLE DEL ERROR TOTAL
COLU ERRORES

SBN - Tecnologias de la Informacion 10
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Para continuar el proceso, debera ir al paso 8.
En el caso de haber errores, continuar con el paso 7.
7. ERRORES EN LA VALIDACION DEL ARCHIVO EXCEL:

El sistema reportara error cuando no exista datos en un campo que debe registrarse
informacidn, segun lo indicado en el paso 5.

En estos casos, el aplicativo mostrara el listado de errores en la ventana de validacion
mostrando los nimeros de las columnas, nombre de columna, detalle del errory el nimero
total de errores encontrados en el Formato Excel.

SBM X

EJECUTAR VALIDACION

NOMBRE COLUMNA DETALLE DEL ERROR TOTAL
ERRORES
CODIGO_PATRIMONIAL CODIGO PATRIMONIAL NO ES VALIDO 1

SBN - Tecnologias de la Informacion
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En el archivo Excel se marcaran en color rojo las celdas del campo ITEM correspondiente a
las filas con errores. Y se marcaran en color rojo también las celdas donde se han
encontrado los errores:

(=] = Formato Inventario 2018_v1xlsm - Excel
Archivo [IVEMM Insertar  Diselodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Progamador  Ayuda  LOADTEST  NitoPro@  NitoPro10  Equipo  Universal Document Converter Q@ ;Qué desea hacer?
n_-|A A -8 Texto £ Normal Bueno ncorrecto Neutral
N K S A % oo | 8 % | celda de co... | Entrada Inserts
Portapapeles 5 Fuente Alineacién Numero Estilos
M Fe || 740205000002
A B 9 D E F

1 —
2 | Ruc Entidad 20600004001
3 | Nombre de la Entidad PROYECTO ESPECIAL DE DESARROLLO { VALIDAR EXCEL
4 Inventario de Bienes Muebles del Local  SEDE CENTRAL
5 Departamento LIMA
6 Provincia LIMA
7 Distrito LIMA
8 Fecha Depreciacion 31/12/2018
¢ |
10| 1 2 3 a 5 6
17 [ITEM CODIGO_PATRIMONIAL DENOMINACION BIEN ACTOS_DE_ADQUISICION_QUE GENERAN_ALTA NRO_DOC_ADQUISICION FECHA ADQUISICION
12: 1 740805000001 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c 0C-0002 10/06/2018
13| 2740805000002 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c 0€-0002 10/06/2018
14| o |EOS00000EEee R C C!1PUTADORA PERSONAL PORTATIL c oc-0002 10/06/2018
15| 4'740805000004 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c 0C-0002 10/06/2018
16| 5'740805000005 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL c 0C-0002 10/06/2018

En este caso, se ingresara el valor correspondiente y se deberd proceder nuevamente a validar el
archivo Excel (botones “Validar Excel” y “Ejecutar Validacion” hasta que el Total de Errores
Encontrados sea igual a 0).

H -
INICIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA  NITROPROQ
Cortar T = 5 | === - B 2 Autosuma F
Capiar [ [¥] Rellenar -
Pegar N K S A jsertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
Copiar formato = T B - - Borrar filtrar - seleccionar =
Portapapeles 5 Fuente ERCUIARIABIDACION Celdas Modificar -~
- fe || Fecha Deprediacion NOMEBRE COLUMNA DETALLE DEL ERROR TOTAL
ERRORES
A B R D E F[=
S
2 Ruc Entidad
3 Nombre de |la Entidad VALIDAR EXCEL
4 Inventario de Bienes Muebles del Local
5 Departamento
6 Provincia
7 Distrito
8 Fecha Depreciacion
9
0| 1 2 4 5 6
17 | ITEM (CODIGO_PATRIMONIAL TIPO_CAUSAL ALTA NRO_DOC_ADQUISICION FECHA_AD(
12 1740805000001 c 0c-0002 1
13 2740805000002 c 0C-0002 1
14 3740805000003 Con O TmUOT Crame 0 c 0c-0002 1
15 4740805000004 COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL C 0C-0002 1~
Inventario (O} El v

8. Al no haber ningun error en el archivo, se habilitara el botdn “Generar Archivo ZIP”, que
permitira exportar a dicho formato la informacién que se ha registrado en el archivo Excel.

SBN - Tecnologias de la Informacion



Ministerio

de Vivienda, Construccion
y Saneamiento

E% SBN

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

SBN

’ EJECUTAR VALIDACION

NOMBRE COLUMNA

| GENERAR ARCHIVO 7TP

DETALLE DEL ERROR TOTAL
ERRORES

Seguidamente, debe presionar el botdn “Si” y “Aceptar” los mensajes de confirmacién de la
generacion del archivo ZIP, donde se indica la ruta en la que se ha guardado el archivo.

Microsoft Excel

Confirma generar el archive ZIP?

S0

|‘ Mo

Microsoft Excel

Los archives se han comprimido en:
ChInventariclnicialyInventariclnicial_206000040015EDECENTRAL zip

Quieres ver el archivo zip?

S | | Mo

Nos abrira el archivo ZIP al dar clic en el botén S,

SBN - Tecnologias de la Informacion
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= | Herramientas de carpeta comprimida  Inventariolnicial_20600004001SEDECENTRAL zip — O X
Inicio Compartir Vista Extraer b o
" g » Esteequipo » Discolocal (C:) » Inventariolnicial » Inventariclnicial_20600004001SEDECENTRAL zip v O Buscar en Inventariolnicial_20... ©

L Membre Tipo Tamafic comprimide  Protegide ..  Tamafic R
50 rapido )
t » Inventariolnicial_20600004001SEDE... Documento de texto 1KBE No 2KB 7
ritoric

Retrocede a la carpeta Inventariolnicial para verificar archivo ZIP, Se veran dos archivos con el
mismo nombre un TXT y un Archivo ZIP para el inventario solo necesitamos el archivo ZIP.

| = | Inventariclnicial — [m| X
Inicio Compartir Vista b o
&« v P » Esteequipo » Discolocal (C) » Inventariolnicial v 0 Buscar en Inventariolnicial »
ol Nombre Fecha de modifica...  Tipe Tamafio
3 Acceso rapide )
B Escrit Inventariolnicial_20600004001SEDECENTRAL TXT 21/01/2019 848 Documento de tex... 2KB
scritorio
| @ Inventariolnicial_20600004001SEDECENTRAL zip 21/01/2019 8:43 Archive WinRAR Z... TKB

* Descargas

9. Para verificar, deberd ir a la ruta especificada.

| = | Inventariolnicial — [m| X
Inicio Compartir Vista b o
&« v » Este equipo |: Disco local (C:) » Inventariolnicial v O Buscar en Inventariolnicial »p
ol Nombre Fecha de modifica...  Tipe Tamafio
3t Acceso rapide )
B Esciitori Inventariolnicial_20600004001SEDECENTRAL TXT 21/01/2019 8:48 Documento de tex... 2KB
scritorio
| g Inventariolnicial_206000040015EDECENTRAL zip 21/01/2019 8:48 Archive WinRAR Z... TKB

‘ Descargas

PROCESO 3: REGISTRO DE PREDIOS Y/O LOCALES

lll. PROCESO 3: REGISTRO DE PREDIOS Y/O LOCALES

Deberd registrar todos los locales con la que cuenta su entidad para poder posteriormente
ingresar el inventario de cada uno de ellos.

A continuacion, se detalla los pasos a seguir:

1. Ingresar el usuario y clave que la Superintendencia de Bienes Estatales le ha brindado a su
entidad para el acceso al SINABIP.

SBN - Tecnologias de la Informacion
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S' N A B I P Ingreso al Sinabip

Sistema de | n Ingresa tu usuario y conrtasefia para acceder
de Bienes E:

B 2

2. Ingresar al Mddulo de Bienes Inmuebles, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Superintendencia Nacional de Bienes Estatales 4 Pagina Principal | 4¥ Cambiarclave |

Bienvenido: YESSENIA
ICA MOVIL PERU S.AC.

ANER
ﬂ SISTEMA WEB CONTROL PATRIMONIAL

SISTEMA DE INFORMACGION NACIONAL DE

4l BIENES PATRIMONIALES - SINABIP WEB

MODULO DE BIENES
A&, INMUEBLES

SINABIP WEB

, MODULO DE BIENES
2% MUEBLES
SINABIP WEB

3. Ingresar ala opcion de menu “Administracién de Predios” y hacer clic en la opcidn “Registro
de Predios y/o Locales”

SBN - Tecnologias de la Informacion
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Superintendencia Nacional de Bienes Estatales M pignapincipal | &F Cambiarciave | [E@) | @ CemarSesion

Bienvenido: YESSENIA
AMERICA MOVIL PERU SAC.

m MODULO DE BIENES INMUEBLES CORIDOL FATMOfSAL

A PAGINA PRINCIPAL

ADMINISTRACION DE PREDIOS

CONSULTA DE PREDIOS SINABIP - SBN

| REGISTRO DE PREDIOS Y/O LOCALES "

4. En el caso que su entidad ya cuente con algunos locales registrados, antes de registrar un
local primero debe buscar si ya existe el local a registrar, a fin de evitar duplicidad en el
registro. Para ello ingrese en el campo “Buscar por denominacion” el texto correspondiente

al nombre del local que desea buscar y presione el botén , como se muestra en la
imagen:

Administracion de Predios y/o Locales €3 Agregar Predio

ﬁ Descargar Guia de Usuario : Predios
Los Predios eliminados en el madulo de Decreto de Urgencia se visualizaran en rojo

|| Busquedsa de Predios y' o Local ‘

Buscar por denominacicn LOCAL 112 @ @

[Crois Procesode  popio  Editar  Eliminar 02

ltem Denominacion del Predio ylo Local Propiedad Validagion Haja

SBN - Tecnologias de la Informacion
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De existir un local con el nombre ingresado, el sistema devolvera un registro; de lo contrario, no

devuelve ninguno. En el ejemplo, no existe un predio con el nombre Sede Central, po
consulta no devuelve registros:

Administracion de Predios y/o Locales

ﬁ Descargar Guia de Usuario : Predios
Los Predios eliminados en el modulo de Decreto de Urgencia se visualizaran en rojo

rello, la

Agregar Predio

“ Busqueds de Predios y' o Local

LOCAL 112

Buscar por denominacion

Q=

Tipo de
Propiedad

ltem Dencminacién del Predio ylo Local Procesade  poiin  Editar
Validacion

Eliminar

Dar
Baja

Tener en cuenta que: de existir el local, no serd necesario continuar con los si
pasos de este proceso.

De haber comprobado que no existe el predio y/o local, debe ingresarlo;

debera presionar el botén “Agregar Predio”:

guientes

para lo cual,

#4 Pigina Principal | % Cambiar clave | %(ﬂ | @ cermar

Superintendencia Nacional de Bienes

m MODULO DE BIENES INMUEBLES

Bienvenido: NOMBRE ACTUAL
PRUEBAS...
CONTROL PATRIMOMIAL

Sesion

Administracion de Predios y/o Locales

Agregar Predio

CONSULTA DE
PREDIOS SINABIF -
SEN

 ECISTROIDE ” Busqueda de Predios y/ o Local

A PAGINA .
PREDIOS Y/O

£55 ADMINISTRACION ~
ﬁ] Descargar Guia de Usuario : Predios
LOCALES |

LOCAL 1

Q=

Buscar por denominacién

Los Predios eliminados en el modulo de Decreto de Urgencia se visualizaran en rojo
§5 REPORTE .

Tipo de
Propiedad

FROFIO

Proceso de
Validacion

I FICHATECNICA

Item Denominacion del Predic ylo Local Estado  Editar Eliminar g:jra

1 LOCAL1 NUEVD ALTA g o @

55§ TRANSFERENCIA
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Debe ingresar los datos registrales de su local y/o predio en el formulario que le muestra el
sistema. En este punto debe tener en cuenta que dependiendo del valor seleccionado en el campo
“Propiedad” se habilitaran otras secciones para registrar informacién a detalle.

|| Datos Generales |

Nombre del local SEDE CENTRAL

Departamento AREQUIPA v Provincia ISLAY A

Distrito ISLAY v Zona [.Seleccione. ] v

Tipo de Via AVENIDA v Nombre de la via nombre prueba

Nimero 1801 Manzana

Lote Nro de Fisos

Tipo Ubicacion it Selecdone :: v Nro de la Ubicacion

Habilitacidn URBANIZACION v MNombre de Habilitacion urb. prueba

Sector Propiedad :: Seleccione :: v
- ione =
ALQUILADO

BAJO ADMINISTRACION GRATUITA

Si ha seleccionado el valor “Propio” o “Bajo Administracién Gratuita” en el campo
“Propiedad”, el sistema le mostrara la siguiente pantalla para el registro de Datos
Registrales, Técnicos, Valorizacidn, Documentacién y Unidades Inmobiliarias del Predio:

Registro de Predios y/o Locales 8
” Datos Generskes ‘ |
MNombre del local SEDE CENTRAL
Departamento AREQUIPA v Provincia 15LAY v
Distrito ISLAY v Zona [.Seleccione. ] v
Tipo de Via AVENIDA v Nombre de la via nombre prueba
Nimero 1801 Manzana
Lote Nro de Pisos
Tipo Ubicacion 1 Seleccone @ L Nro de la Ubicacion
Hahilitacién URBANIZACION v Nombre de Habilitacién urb. prueba
Sector Propiedad FROPIO v ‘
| || Datos Registrales | [EICISER Cohe] Documentacién | Unid. Inmobiliarias del Predio | Ohservaciones de la SBN ‘

Datos Registrales

cus Reg. SINAEIP

Propistario Registral

Oficina Registral [ Seleccione.] v Partida Registral

Codigo del Predic Area Registral sl
Toma Asiento

Fojas Ficha

Cuenta con

Notacion Preventica
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6.

7.

Finalmente, debe presionar el botén “Guardar” y el sistema le mostrard la siguiente

ventana, en la que deberd presionar el botén “Aceptar” para confirmar el registro de los

datos:

| Confirma Registrar los datos del predio y/o local?

Cancelar

Finalmente, podra visualizar que aparece en la lista principal de la opcidon “Registro de

Predios y/o Locales” el local que ha registrado:

Proceso de - S Dar
validacién Editar Eliminar p s

2 @
2 @

caNCELADO [}

BAJA _j

NUEWD ALTA
MUEWVD ALTA
NUEWD

NUEWD

Item Denominacion del Predio yio Local ;ir?:r:iﬁad
1 LOCAL 1 FROPID
2 LOocCALzZ ALQLILADC
3 LOCAL3Z PROPIO
4 LOCAL4 PROPIO
5 SEDE CEMTRAL ALQUILADC

=] =S RN==]

@ |

NUEWD ALTA

2

Los locales que se encuentren con tipo de propiedad “PROPIO” pueden ser eliminados y

recuperados los demds tipos no pueden recuperase.

La opcién de eliminar predio, te obligan a migrar los bienes que tienen registrados el local

previo a la eliminacién. Para la eliminacion seleccionar local donde migraran los bienes.

Eliminar predio

Datos Generales

& Nombre del local/predio
@ Personas asignadas
@ Areas asignadas

& wuebles asignados

LocaLz
o

54

o

i1 Seleccions 12

'm

8. Siguiendo los pasos indicados en este proceso, usted podrd registrar todos los locales y/o

predios de su entidad.
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PROCESO 4: REGISTRO RESPONSABLE DE CONTROL

PATRIMONIAL

IV. PROCESO 4: REGISTRO RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL
Es necesario que registre al funcionario responsable del Control Patrimonial de la entidad, quien
sera la persona responsable del registro de la informaciéon que se consigne en el médulo de
Bienes Muebles de la entidad.

A continuacidn, se detalla los pasos a seguir:

1. Ingresar al Mdédulo de Bienes Muebles, tal como se muestra en la siguiente pantalla:

#pignapincpl | & Cambiarcave | [Es) | ( Cemar Sesion

-ﬂ SISTEMA WEB

SISTEMA DE INFORMACION NACIONAL DE

ull BIENES PATRIMONIALES - SINABIP WEB

MODULO DE BIENES
&%, INMUEBLES

SINABIP WEB:

, MODULO DE BIENES
=5 MUEBLES
SINABIP WEB

2. Ingresar a la opcidon de menu “Registro Generales” y hacer clic en la opcién “Reg.

III

Responsable Patrimonia

MODULO DE BIENES MUEBLES =

"SJ onne Registrar responsable de control patrimonial

item  Enfidad Nro DNI Nombre Apellido Paterno Apellido Materno

=+ REGISTRO GENERALES Dereche Reservado por la Superiniendecia Nacional de Bienes Estatales - 2017 @

SBN - Tecnologias de la Informacion
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3. Elsistema le mostrara si existe un responsable del Control Patrimonial en la entidad.

MODULO DE BIENES MUEBLES =

'fS? onine Registrar responsable de control patrimonial

ltem Entidad Nro DN Nombre Apellido Paterno Apellido Materno E“S“EN' Editar

+ REGISTRO GENERALES

MUEBLES <

JN DE LOS BIENES MUEBLES

En la imagen, no aparece registro del responsable, por lo que es necesario registrarlo.

4. Para este registro deberad presionar el botdon “Agregar Responsable” y aparecerd un
formulario en el lado derecho. Es aqui donde deberd registrar los datos generales del
responsable del mddulo de bienes muebles. Solo se registra a un funcionario.

MODULO DE BIENES MUEBLES = &

'&4 e Registrar responsable de control patrimonial

Nro DM Nombre Apelido Patermo Rpelido Mtz

Formulario registro de responsable de control patrimonial

+ REGISTRO GENERALES Enscd GOBIERNO REGIONAL DE ANCASH

Datos Generales del Responsable de Conirol Patrimonial

Neo de DI
Nomores
Agelido Patemo

Agelido Waterno

Hombre Local : Seleccion Local

fea

SBN - Tecnologias de la Informacion
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5. Una vez finalizado este registro, debe hacer clic en el botdn “Registrar” en como se muestra
en la imagen y el sistema le mostrara una ventana, en la que debera presionar el botdn
“Aceptar” para confirmar el registro de los datos.

Formulario registro de responsable de control patrimonial

Entidad

Datos Generales del Responsable de Control Patrimonial

Mro de DNI
Mombres
Apellido Paterno

Apellido Materno

MNombre Local : > Seleccione Local - v

Area

www.sbn.gob.pe dice:

Confirma guardar estos datos?

| Aceptar | Cancelar
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www.sbn.gob.pe dice:

Se guardeo correctamente los datos del responsable de contrel patrimenial.

| Aceptar |

6. Finalmente, podra visualizar que en el listado aparece el responsable de control patrimonial
de su entidad:

Registrar responsable de control patrimonial
Item Entidad Nro DNI Nombre Apellido Paterno Apellido Materno E";g‘,; Editar
I 1 |AMERICA MOVIL PERU S.A.C. |123455?s IYESSENIA |APF'ATERND APMATERNO | m | 7 ||

Tener en cuenta que sélo es posible el registro de un Unico responsable, de intentar agregar
otro responsable, el sistema le mostrara el siguiente mensaje:

; Solo puede registrar a un solo responsable de Control Patrimonial

SBN - Tecnologias de la Informacion
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PROCESO 5: CARGAR ARCHIVO ZIP AL SINABIP WEB

V.PROCESO 5: CARGAR ARCHIVO ZIP AL SINABIP WEB

En este proceso, se cargara al sistema los archivos en formato ZIP, generados en el Proceso 4,

informacién correspondiente a los inventarios de cada local de la entidad.

Nota: Este proceso solo corresponden a las entidades que no tengan ningln inventario
registrado.

A continuacidn, se detalla los pasos a seguir:

1. Ingresar al Médulo de Bienes Muebles del SINABIP WEB:

SISTEMA DE INFORMACION NACIONAL DE

Jil BIENES PATRIMONIALES - SINABIP WEB

MODULO DE BIENES
A%, INMUEBLES

SINABIP WEB

MODULO DE BIENES
;.g;_f MUEBLES

SINABIP WEB

2. Ingresar ala opcidn “Registrar Inventario Anual”

MODULO DE BIENES MUEBLES = (%) PruEsas...
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3. Elsistema mostrara la siguiente pantalla, en la que encontrara habilitado el Inventario 2018, para
lo cual, debera presionar el botén “Inventario 2018”

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PLAZO ESTABLECIDO SEGUN NORMA REGISTRAR INVENTARIO

DESCRIPCION FECHA INICIO INVENTARIO PERIODO FECHA FINAL INVENTARIO

Inventario 2018
INVENTARIO ANUAL - 2018 01/01/2019 2018 31/03/2019

INVENTARIO HISTORICO

Item Inventario Periodo Fecha Inicio Inventario Fecha Final vl Descargar Sustento Inventario Inf. Final Acta Conc.
1 INVENTARIO ANUAL -2015 2015 04/02/2016 31/03/2016 NO CUMPLIO
2 INVENTARIO ANUAL - 2016 2016 01/02/2017 31/05/2017 NO CUMPLIG
3 INVENTARIO ANUAL - 2017 2017 01/01/2018 21/12/2018 NO CUMPLIO

4. Por cada local aparecera la opcidn para importar el archivo ZIP. Debera presionar el botdn

(Importar Archivo ZIP)

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PROCESO DE MIGRACION POR LOCAL

PASO 1 : Descargar de formato de bienes muebles para realizar inventario

Descargar estructura de bienes muebles

FINALIZAR CARGA DE ARCHIVOS 7IP
Denominacién - -
del Local : Q Buscar * Borrar
Lista de Predios y/o Locales

Importar Total
Item Nombre del Predio o Local Archivo ZIP Estado Bienes Error Eliminar

o | B

1 LOCAL1 E PENDIENTES 0
2z LOCALZ E PENDIENTES 0
3 SEDE CENTRAL E PENDIENTES 0
4 LOCAL COMERCIAL @ PENDIENTES 0
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5. Aparecera un formulario en el lado derecho, se indica que debera Adjuntar el archivo ZIP, hasta
el momento, de haber seguido la secuencia de este manual, debera continuar con el Paso N.2 3
(Adjuntar el Archivo “ZIP” generado por el archivo Excel que corresponde al local).

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PROCESO DE MIGRACION POR LOCAL
INVENTARIO ANUAL - 2018 x
PASO 1: Descargar de formato de bienes muebles para realizar inventario _L{J
- LOCAL1
Descargar estructura de bienes muebles \L_“

Paso 2: Adjuntar inventario con medificaciones realizadas,

FINALIZAR CARGA DE ARCHIVOS ZIP
‘Adjuntar Archivo ZIP
Adjuntar Archivo ZIP; s

Denominacién
- 3 - B
del Local QBuscar ormar

si en caso el Predio y/o Local no cuenta con Bienes Muebles, hacer
b
. - clicaqui:
Lista de Predios y/o Locales

Item Nombre del Predio o Local Archivo ZIP Estado Bienes Error Eliminar

1 LocALl E PENDIENTES [
2 LocaLz E PENDIENTES o
3 SEDECENTRAL E PENDIENTES [
4 LOCALCOMERCIAL E PENDIENTES o

Es importante indicar que, de tratarse de un local que no cuenta con Bienes Muebles (por ejemplo,
el caso de los terrenos), el sistema le permite registrar el inventario con cero bienes. Para ello
deberd seguir lo indicado en el punto 14. De lo contrario, continuar con el paso 6.

6. Para adjuntar el archivo ZIP debera presionar el botdn “Seleccionar Archivo”, tal como se
muestra:

INVENTARIO ANUAL - 2018 »

LOCAL1

Paso 2: Adjuntar inventario con modificaciones realizadas.

Adjuntar Archivo ZIP:

Sien caso el Predio y/o Local no cuenta con Bienes Muebles, hacer
. . Registrar Sin Bienes
clicaqui:
ENVIAR ARCHIVO ZIP
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Ubicar el archivo en la ruta donde guardé los archivos:

& Abrir X

« v 11 » Esteequipo » Disco local (C:) » Inventariolnicial

v O Buscar en Inventariolnicial y-l

Organizar » Nueva carpeta = @ @

! Este equipo & Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafic

- Descargas & Inventariolnicial 20600004001SEDECENTRAL zip 21/01/2019 8:43 Archive WinRAR Z... 1K

locumentos
[ Escritorio
[&] Imagenes
D Musica

B videos

2, Disco local (C:)

v < >

Nombre de archivos: | Inventeriolnicial_20600004001 SEDECENTRAL zip | |Archivos personalizados v

Abrir |v| Cancelar

Y, finalmente, presionar el botén .

El sistema mostrard el nombre del archivo cargado y la fecha de carga, se puede realizar la
eliminacion de la carga realizada.
Para continuar debera presionar el botdn “Enviar Archivo ZIP” para continuar.

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PROCESO DE MIGRACION POR LOCAL

PASO 1: Descargar de formato de bienes muebles para realizar inventario

INVENTARIO ANUAL - 2018 x

LOCAL 1

W% | B

Descargar estructura de bienes muebles

Paso 2: Adjuntar inventario con modificaciones realizadas.

FINALIZAR CARGA DE ARCHIVOS ZIP Nota: El Archivo se encuentra cargado, Presione boton "Enviar Archivo Zip" para continuar.

En caso de error puede eliminar la carga.
CuTa

[P—— T m
Lista de Predios y/o Locales
Inventariolnicial_20600004001SEDECENTRAL 2018-01-21

Importar Total
Item Nombre del Predio o Local Archivo ZIP Estado Bienes Error Eliminar

2 LOCAL2 PENDIENTES 0
B SEDE CENTRAL PENDIENTES 0
4 LOCAL COMERCIAL PENDIENTES 0

& m s ®
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Es importante indicar que, en caso de haberse equivocado al seleccionar el archivo, podra
eliminar este archivo y volver a subirlo, para lo cual debe presionar el botén Eliminar

Eliminar

8. Al Presionar el botdn “Enviar Archivo ZIP” deberas confirmar si enviaras el archivo adjunto.

Confirmar si se desea Enviar archivo
Adjunto?

Acepta, Confirmacian! Cancel

Al enviar el archivo el estado del local quedara EN PROCESO lo cual indica que el sistema procesara su
archivo enviado por un tiempo estimado.

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PROCESO DE MIGRACION POR LOCAL

PASO 1: Descargar de formato de bienes muebles para realizar inventario zj

INVENTARIO ANUAL - 2018 x

. LOCAL1
Descargar estructura de bienes muebles l‘jm

Detalle de Local en Proceso

FINALIZAR CARGA DE ARCHIVOS ZIP

D - Inventariolnicial_20600004001SEDECENTRAL 2019-01-21
del Local :

Lista de Predios y/o Locales

Importar Total
Item Nombre del Predio o Local Archivo ZIP Estado Bienes Error Eliminar

1 LOCAL1 EN PROCESO 0

I

2 LocaL2 E PENDIENTES 0
3 SEDECENTRAL E PENDIENTES 0
4 LOCALCOMERCIAL E PENDIENTES 0

Los archivos procesados seran validados en un tiempo estimado y al finalizar cambiaran el estado ha
CARGADO.
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ERRORES POR CARGA:

En caso de encontrar algun error se enviara un correo al responsable de la cuenta y mostrara el estado
EN OBSERVACION habilitando el botén de error.

Enviara correo de Errores encontrados en caso que cuente con error.

"PRUEBAS.."
Estimado Usuario,
Se envia validacién de Erores encontrados en la carga del predio "LOCAL 1" que se realizé para el proceso de inventario "2018™

Favor de comeairy cargar nuevamente en el sistema SINABIP WEB.

Duplicados de Actos

Nota: La siguiente lista muestra las veces que se repiten la columna "Nro. Doc Actos” en la carga del inventario con diferentes fechas.
La columna "Cantidad Repetidos” es el mimero de veces que cambia la fecha del documento.
Ej. E1Nro. Doc Actos “100-20187 se registraron 10 veces con diferentes fechas, para corregir se tienen que actualizar las fechas de los documentos.

. 1 CANTIDAD
TIPO ACTOS [NRO DOC ACTOS| REPETIDOS

ADQUISICION OC-0002 3

BAJAS RESOL. 9010 2

DISPOSICION RESOL.1050 2

I N
Atentamente,

SBN

Mostrard boton activado de Error.

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PROCESO DE MIGRACION POR LOCAL

PASO 1 : Descargar de formato de bienes muebles para realizar inventario Z
Descargar estructura de bienes muebles 8,

FINALIZAR CARGA DE ARCHIVOS ZIP

Denominacién del Local : =
Lista de Predios y/o Locales

Importar Total
Item Nombre del Predio o Local Archivo TXT Estado Bienes Error Eliminar
LOCAL1 E OBSERVADOS 0
2 LOCAL2 E PENDIENTES 0
3 SEDE CENTRAL E PENDIENTES o
4 LOCAL COMERCIAL B PENDIENTES 0

Mostrara un Pdf de descarga con los errores encontrados.
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B SBN Superintendencia Nacional ERRORES DE CARGA DE INVENTARIO

de Bienes Estatales

Pagina : 11
Reporte - 21/01/2019

de Bienes Muebles

ENTIDAD

PRUEBAS...

PREDIO ¥/O LOCAL

LOCAL 1

TOTAL DE ERRORES DETECTADOS

TOTAL DE ERRORES DE ARCHIVO

TOTAL DE ERRORES DE DUPLICADO DE BIENES

TOTAL DE ERRORES DE DUPLICADO DE ACTO

SUMA TOTAL DE ERRORES

Nota: La siguiente lista muestra las veces gue se repiten la columna "Nro. Doc Actos” en la carga del inventario con diferentes
fechas y/o tipo causal alta. La columna "Cantidad Repetidos™ es el nimero de veces que cambia la fecha del documento.
Ej. El Nro. Doc Actos 100-2018 se registraron 10 veces con diferentes fechas, para corregir se tienen que actualizar las fechas

de los documentos.

Seleccionar el archivo ZIP generado y adjuntar.

DETALLE DE ERRORES DE DUPLICADO POR ACTO

FILA TIPO ACTOS NRO DOC ACTOS CANTIDAD REPETIDOS
1 DISPOSICION RESOL.1050 2
2 BAJAS RESOL. 8010 2
3 ADOUISICION oc-o002 3

Al encontrar errores se deben corregir dichos errores y realizar los pasos nuevamente con el archivo
Excel, validacidn y generacion de ZIP.

& Abrir
N

> Esteequipo » Discolocal (C:) » Inventariolnicial »

Organizar = Nueva carpeta
— —
0 Este equipo Mombre

4} Descargas

B Inventariclnicial_20600004001SEDECENTRAL1353.zip

Documentos
W Escritorio

&/ Imagenes

D Musica

8 videos

‘i Disco local (C:)

== DATA (D)

v <

=

~ O Buscar en Inventariolnicial ¥

. m @

Fecha de medifica... Tipo Tamafio

21/01/2019 10:36 Archive WinRAR Z... 1K]|

>

Mombre de archiveo: | Inventariolnicial_20600004001SEDECENTRAL1353 zip

| | Archivos personalizados ~]

[ abic || | concelar |
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Al terminar de cargar los locales se habilitaran el botén “FINALIZAR CARGA DE ARCHIVOS ZIP”.

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PROCESO DE MIGRACION POR LOCAL

PASO 1 : Descargar de formato de bienes muebles para realizar inventario E
Descargar estructura de bienes muebles !ﬁm

FINALIZAR CARGA DE ARCHIVOS ZIP
Denominacién del Local : m

Lista de Predios y/o Locales

Importar Total

Item Nombre del Predio o Local Archivo TXT Estado Bienes Error Eliminar
1 LOCAL1 A CARGADOS 5
z LOCALZ » CARGADOS 0
3 SEDE CENTRAL » CARGADOS 3
4 LOCAL COMERCIAL » CARGADOS 0

9. Ingresar ala opcién “FINALIZAR CARGA DE ARCHIVOS ZIP” mostrara un resumen del inventario
ingresado.

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PRUEBAS... - INVENTARIO 2018

RESPONSABLE: YESSENIA ORTIZ MEREL

RESUMEN DE INVENTARIO

Periodo 2018
Fecha Inicio del Inventario 01/01/201%
Fecha Final del Inventario 31/03/2019
Total Con Sin
General Inventario Inventario
Total Locales y/o Predios 4 2 0
Total Total Total
General Bienes Activos Bienes Baja
Total de Bienes 19 7 2

Inventariados 2018

HEEREEE
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El botdn ver detalle nos mostrara el detalle de cada local ingresado.

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PRUEBAS... - INVENTARIO 2018
INVENTARIO ANUAL - 2018 %
RESPONSABLE: YESSENIA ORTIZ MEREL
RESUMEN DE INVENTARIO Detalle de Locales Registrados
Feriodo 2018 Nombre delpredio  Total Bienes Total Bienes Total Bienes
o local Acumulados  Acumulados Activos  Acumulados Bajas
Fecha Inicio del Inventario 01/01/2018
Fecha Final del Inventario 31/03/2018 LOCAL1 5 3 2
LOCAL2 ] 0 ]
Total Con Sin
General Inventario Inventario SEDE CENTRAL e B 0
Total Locales y/o Predios 4 2 0 LOCAL COMERCIAL 0 0 0
Total Total Total
General Bienes Activos Bienes Baja
Total de Bienes 19 17 2
Inventariados 2018

Yerbetele

10. Al revisar los datos ingresados dar clic en el botén Continuar para realizar la carga del acta de
conciliacién e informe final. Previo mostrara mensaje de confirmacidn para adjuntar archivos.

Confirma si el resumen es el correcto
para continuar..

Acepta, Confirmar Resumen!
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o , | Ministerio
2 PERU | de Vivienda, Construccién
y Saneamiento

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

Dar clic en Aceptar mostrara panel para adjuntar archivos.
INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PRUEBAS... - INVENTARIO 2018

ADJUNTAR DOCUMENTOS DEL INVENTARIO x
RESPONSABLE: YESSENIA ORTIZ MEREL

e — Adjuntar Informe Final del Inventario (PDF)

Archivo:

Fecha Inicio del Inventario 01/01/2019

Fecha Final del Inventario 31/03/2019 - ___’
Adjuntar Acta de Conciliacion (PDF)
; Adjuntar Sele:ci-marAr:hl\m Mjullnr'
Total Con Sin

N N Archivo:
General Inventario Inventario
Total Locales y/o Predios 4 2 0
Nota:
Total Total Total i o - » i
Ceneral Bienes Activos Bienes Baja Al presionar el botén “Finalizar Inventario’ mf\clulra con el registro del
inventaric de su entidad y el sistema le mostrara el Sustento de Inventario
realizado.
Total de Bienes 19 17 2

Inventariados 2018

Esta informacién registrada no podré ser modificada y/o eliminada.

Nersle
Finalizar Inventario

Dar clic en el botdn Seleccionar archivo para buscar archivo a cargar.

€ Abrir x
« v 3 Este equipo » Escritoric » Manuales v | O Buscar en Manuales ]
Organizar Nueva carpeta i i | e
o~
B Este equipo ~ Nombre ~ Fecha de modifica..  Tipo Tamafio
- Descargas |51 ACTA DE CONCILIACION. pdf 21/01/2019 11:03 Archive PDF 143 KB
Documentas INFORME FINAL DE INVENTARIO.pdf 21/01/2019 11:03 Archive PDF 142 KB
2 Escritorio
[&] Imagenes
Ji Musica
B videos
‘i Disco local (C)
W
Nombre de archive: |INFORME FINAL DE INVENTARIO.pdf v| |Alchivos personalizados v|
| Abrir |v| | Cancelar |
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Ministerio o

de Vivienda, Construccion

v Saneamlento Bienes del Estado para el desarrolio del pais
Presionar el botdn Adjuntar Archivo .

Mostrara una pre-visualizaciéon del archivo cargado, dar clic en botdn aceptar para continuar o
cancelar para subir otro archivo.

;Esta seguro de subir el archivo?

Inf_Final_lnv_4_E2550_IE3636_20190121_2e61.pdf

INFORME FINAL DE
INVENTARIO

El proceso de carga de archivos se repite para el acta de conciliacion.

Al finalizar la carga se habilitara el botén de Finalizar Inventario el cual sera la parte final del ingreso
del inventario al finalizar el inventario no podra ser modificada y/o eliminada.
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Ministerio
de Vivienda, Construccion

¥ Saneamiento

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

ADJUNTAR DOCUMENTOS DEL INVENTARIO x

Adjuntar Informe Final del Inventario (PDF)

Seleccionar Archivo Adjuntar Archivo

Adjuntar . nfi0 DEA... (141.67 KB)
Archivo:

Fecha de Eliminar
MNombre Archivo Carga Archivo

Inf_Final_inv_4_E2550_IE3636_20190121_2e61.pdf  21/01/2019
Adjuntar Acta de Conciliacién (PDF)

Seleccionar Archivo Adjuntar Archivo

Adjuntar L Afi0 DEA... (142.53KB)
Archivo:

Fecha de Eliminar
Mombre Archivo Carga Archivo

Acta_Concil_Inv_4_E2550_IE3636_20190121_c311.pdf 21/01/2019

Mota:

Al presionar el botdn “Finalizar Inventario™ concluira con el registro del inventario de
su entidad y el sistema le mostrard el Sustento de Inventario realizado.

Esta informacion registrada no podra ser modificada y/o eliminada.

Finalizar Inventario

SBN - Tecnologias de la Informacion



E% SBN

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

Dar clic en el botdn Finalizar Inventario mostrara el sustento del inventario ingresado.

Aceptar para finalizar.

Sustento del Inventario de Bienes Muebles Aceptar

E%2SBN Superintendencia Nacioral Sustento del Inventario Pagina : 1/1
de Bienes Estatales de Bienes Muebles Reporte : 21/01/2019
ENTIDAD PRUEBAS...

DATOS DEL INVENTARIO 2018

Periodo 2018 Estado del Inventario FINALIZADO
Fecha Inicio del Reg. Inventario | 2019-01-01 Fecha Vence el Reg. Inventario | 2019-03-31
Fecha Finaliza Inventario 21/01/2019 Codigo de Finalizacion ETGFP2Q559QYP05

DATOS DEL RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL

Nro de DNI 12345678 Nombres YESSENIA
Apellido Paterno ORTIZ Apellido Materno | MEREL

TOTAL DEL INVENTARIO ACUMULADO A LA FECHA

Total locales ylo predios 4 Total Bienes en General 24
Total locales y/o predios con Inventario 2 Total Bienes Muebles Activos 17
Total locales y/o predios sin Inventario 0 Total Bienes Muebles Bajas 2

INFORME FINAL DEL INVENTARIO

Nombre del Archivo Adjunto Inf_Final_Inv_4_E2550_IE3636_20190121_2e61.pdf
Adjunto Archivo X Fecha del Adjunto | 21/01/2019
ACTA DE CONCILIACION
Nombre del Archivo Adjunt Acta_Concil_Inv_4_E2550_IE3636_20190121_c311.pdf
Adjunto Archivo X Fecha del Adjunto | 21/01/2019
: . av
DETALLE DEL INVENTARIO 2018 REPORTADO Total Bienes ar
Item | Local y/o Predio General Activos Bajas
[1 [LocaL | 5 3 2
2 |SEDE CENTRAL 9 9 o

Nos envia a la pantalla principal del inventario la cual mostrara el ultimo inventario con estado
CUMPLIO y el botdn inventario 2018 deshabilitado
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Ministerio
de Vivienda, Construccion
y Saneamiento

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PLAZO ESTABLECIDO SEGUN NORMA

REGISTRAR INVENTARIO

DESCRIPCIGN FECHA INICIO INVENTARIO PERIODO FECHA FINAL INVENTARIO

Inventario 2018
INVENTARIO ANUAL - 2018 01/01/2019 2018 31/03/2019

INVENTARIO HISTORICO

Item Inventario Periodo Fecha Inicio Inventario Fecha Final Inventario Estado Cumplimiento Inventario Descargar Sustento Inventario Inf. Final Acta Conc.
1 INVENTARIO ANUAL - 2015 2015 04/02/2016 31/03/2016 NO CUMPLIO
2 INVENTARIQ ANUAL - 2016 2016 01/02/2017 31/05/2017 NO CUMPLIO
3 INVENTARIO ANUAL - 2017 2017 01/01/2018 31/12/2018 NO CUMPLIO
4 INVENTARIO ANUAL - 2018 2018 01/01/201% 31/03/2019 CUMPLIO | | |

PROCESO 6: INVENTARIO SIN ARCHIVO ZIP

VI. PROCESO 6: INVENTARIO SIN ARCHIVO zZIP
Este proceso es solo para las entidades que ya cuenten con inventarios anteriores o bienes
registrados.

El sistema mostrara la siguiente pantalla, en la que encontrara habilitado el Inventario 2018, para lo
cual, deberd presionar el botén “Inventario 2018”

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PLAZO ESTABLECIDO SEGUN NORMA REGISTRAR INVENTARIO

DESCRIPCION FECHA INICIO INVENTARIO PERIODO FECHA FINAL INVENTARIO

Inventario 2018
INVENTARIO ANUAL - 2018 01/01/2018 3018 31/03/2019

INVENTARIO HISTORICO

Item Inventario Periodo Fecha Inicio Inventario Fecha Final Inventario Estado Cumplimiento Inventario Descargar Sustento Inventario Inf. Final Acta Conc.
1 INVENTARIO ANUAL - 2015 2015 04/02/2016 31/03/2016 NO CUMPLIO
2 INVENTARIO ANUAL - 2016 2016 01/02/2017 31/05/2017 NO CUMPLIO
3 INVENTARIO ANUAL - 2017 2017 01/01/2018 31/12/2018 CUMPLIO = = =2

SBN - Tecnologias de la Informacion



E% SBN

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

El sistema validara si la entidad cuenta con bienes o inventarios anteriores, al encontrar dicha
informacion mostrara el resumen del inventario.

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PRUEBAS... - INVENTARIO 2018

RESPONSABLE: YESSENIA ORTIZ MEREL

RESUMEN DE INVENTARIO

Periodo 2018
Fecha Inicio del Inventario 01/01/201%
Fecha Final del Inventario 31/03/2019
Total Con sin
General Inventario Inventario
Total Locales y/o Predios 4 2 0
Total Total Total
General Bienes Activos Bienes Baja
Total de Bienes 19 7 2

Inventariados 2018

HEEREEE

Revisar el resumen de inventario si no fuera el correcto se tendra que actualizar los bienes utilizando los
registros de los actos.

#+ GESTION DE LOS BIENES MUEBLES”

En caso el resumen sea el correcto continuar con los siguientes pasos:
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Ministerio
de Vivienda, Construccion

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

y Saneamiento

El botdn ver detalle nos mostrara el detalle de cada local ingresado.

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PRUEBAS... - INVENTARIO 2018
INVENTARIO ANUAL - 2018 %
RESPONSABLE: YESSENIA ORTIZ MEREL
FELEIE A R Detalle de Locales Registrados
Beriacn 2018 Nombre del predio  Total Bienes Total Bienes Total Bienes
olocal Acumulados  Acumulados Activos ~ Acumulados Bajas
Fecha Inicio del Inventario 01/01/2018
Fecha Final del Inventario 31/03/2019 LOCAL1 5 3 2
LOCALZ 0 0 0
Total Con Sin
General Inventario Inventario SEDE CENTRAL 9 9 o
Total Locales y/o Predios 4 2 0 LOCAL COMERCIAL 0 0 0
Total Total Total
General Bienes Activos Bienes Baja
Total de Bienes 19 17 2 “
Inventariados 2018

Verbetale

Al revisar los datos ingresados dar clic en el botén Continuar para realizar la carga del acta de conciliacién
e informe final. Previo mostrara mensaje de confirmacién para adjuntar archivos.

Confirma si el resumen es el correcto
para continuar..

Acepta, Confirmar Resumen!

Dar clic en el boton Aceptar mostrara panel para adjuntar archivos.
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o . | Ministerio
PERU | de Vivienda, Construccién
¥ Saneamiento

E% SBN

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

Periodo
Fecha Inicio del Inventario

Fecha Final del Inventario

Total Locales y/o Predios

Total de Bienes
Inventariados 2018

Cancelar

PRUEBAS... - INVENTARIO 2018

RESPONSABLE: YESSENIA ORTIZ MEREL

RESUMEN DE INVENTARIO
2018
01/01/201%
31/03/2019
Total Con sin
General Inventario Inventario
4 2 0
Total Total Total
General Bienes Activos Bienes Baja
198 17 2

Hebeste

ADJUNTAR DOCUMENTOS DEL INVENTARIO x

Adjuntar Informe Final del Inventario (PDF)

Adjuntar Seleccionar Archivo Adjuntar Archivo

Archivo:

Adjuntar Acta de Conciliacion (PDF)

Archivo:

Nota:

Al presionar el boton “Finalizar Inventario” concluird con el registro del

inventario de su entidad y el sistema le mostrara el Sustento de Inventario
realizado.

Esta informacion registrada no podré ser modificada y/o eliminada.

Dar clic en el botdn Seleccionar archivo para buscar archivo a cargar.

€ Abrir

X
&« v + Este equipo » Escritoric » Manuales v O Buscar en Manuales »
Organizar « MNueva carpeta B i | o
~
B Este equipo ~ Nombre v Fecha de modifica..  Tipe Tamafio
; Descargas 5 ACTA DE CONCILIACI@N.pdf 21/01/2019 11:03 Archiva PDF 143 KB
Documentos INFORME FIMAL DE INVENTARIO. pdf 21/01/2019 11:03 Archivo PDF 142 KB
B Escritorio
[&] Imdgenes
Jﬂ Musica
B videos
‘i Disco local (C)
v
Nombre de archivo: | INFORME FINAL DE INVENTARIO.pdf ~ | |»ﬂ"d\i\-'crs personalizados b |

| Abrir |v| | Cancelar |

SBN - Tecnologias de la Informacion “




Ministerio o

de Vivienda, Construccion

v Saneamlento Bienes del Estado para el desarrolio del pais
Presionar el boton Adjuntar Archivo .

Mostrara una pre-visualizaciéon del archivo cargado, dar clic en botdn aceptar para continuar o
cancelar para subir otro archivo.

¢ Esta seguro de subir el archivo?

Inf_Final_lnv_4_E2550_IE3636_20190121_2e61.pdf

INFORME FINAL DE
INVENTARIO

El proceso de carga de archivos se repite para el acta de conciliacién.

Al finalizar la carga se habilitara el botén de Finalizar Inventario el cual sera la parte final del
ingreso del inventario, al finalizar el inventario no podra ser modificada y/o eliminada.

SBN - Tecnologias de la Informacion



Ministerio
de Vivienda, Construccion

¥ Saneamiento

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

ADJUNTAR DOCUMENTOS DEL INVENTARIO x

Adjuntar Informe Final del Inventario (PDF)

Seleccionar Archivo Adjuntar Archivo

Adjuntar . nfi0 DEA... (141.67 KB)
Archivo:

Fecha de Eliminar
MNombre Archivo Carga Archivo

Inf_Final_inv_4_E2550_IE3636_20190121_2e61.pdf  21/01/2019
Adjuntar Acta de Conciliacién (PDF)

Seleccionar Archivo Adjuntar Archivo

Adjuntar L Afi0 DEA... (142.53KB)
Archivo:

Fecha de Eliminar
Mombre Archivo Carga Archivo

Acta_Concil_Inv_4_E2550_IE3636_20190121_c311.pdf 21/01/2019

Mota:

Al presionar el botdn “Finalizar Inventario™ concluira con el registro del inventario de
su entidad y el sistema le mostrard el Sustento de Inventario realizado.

Esta informacion registrada no podra ser modificada y/o eliminada.

Finalizar Inventario
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Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

Dar clic en el botdn Finalizar Inventario mostrara el sustento del inventario ingresado.

Aceptar para finalizar.

Sustento del Inventario de Bienes Muebles Aceptar

E%2SBN Superintendencia Nacioral Sustento del Inventario Pagina : 1/1
de Bienes Estatales de Bienes Muebles Reporte : 21/01/2019
ENTIDAD PRUEBAS...

DATOS DEL INVENTARIO 2018

Periodo 2018 Estado del Inventario FINALIZADO
Fecha Inicio del Reg. Inventario | 2019-01-01 Fecha Vence el Reg. Inventario | 2019-03-31
Fecha Finaliza Inventario 21/01/2019 Codigo de Finalizacion ETGFP2Q559QYP05

DATOS DEL RESPONSABLE DE CONTROL PATRIMONIAL

Nro de DNI 12345678 Nombres YESSENIA
Apellido Paterno ORTIZ Apellido Materno | MEREL

TOTAL DEL INVENTARIO ACUMULADO A LA FECHA

Total locales ylo predios 4 Total Bienes en General 24
Total locales y/o predios con Inventario 2 Total Bienes Muebles Activos 17
Total locales y/o predios sin Inventario 0 Total Bienes Muebles Bajas 2

INFORME FINAL DEL INVENTARIO

Nombre del Archivo Adjunto Inf_Final_Inv_4_E2550_IE3636_20190121_2e61.pdf
Adjunto Archivo X Fecha del Adjunto | 21/01/2019
ACTA DE CONCILIACION
Nombre del Archivo Adjunt Acta_Concil_Inv_4_E2550_IE3636_20190121_c311.pdf
Adjunto Archivo X Fecha del Adjunto | 21/01/2019
: . av
DETALLE DEL INVENTARIO 2018 REPORTADO Total Bienes ar
Item | Local y/o Predio General Activos Bajas
[1 [LocaL | 5 3 2
2 |SEDE CENTRAL 9 9 o

Nos envia a la pantalla principal del inventario la cual mostrara el ultimo inventario con estado
CUMPLIO y el botdn inventario 2018 deshabilitado
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, | Ministerio
PERU | de Vivienda, Construccién
¥ Saneamiento

Bienes del Estado parc el desarrallo del pais

INVENTARIO ANUAL DE BIENES MUEBLES

PLAZO ESTABLECIDO SEGUN NORMA

REGISTRAR INVENTARIO

DESCRIPCION FECHA INICIO INVENTARIO PERIODO FECHA FINAL INVENTARIO

INVENTARIO ANUAL - 2018 01/01/2019 2018 31/03/2018

INVENTARIO HIS cO
Item Inventario Periodo Fecha Inicio Inventario Fecha Final Inventario Estado Cumplimiento Inventario Descargar Sustento Inventario Inf.Final  Acta Conc,
1 INVENTARIO ANUAL - 2015 2015 04/02/2016 31/03/2016 NO CUMPLIO
2 INVENTARIO ANUAL - 2016 2016 01/02/2017 31/05/2017 NO CUMPLIO
3 INVENTARIO ANUAL - 2017 2017 01/01/2018 31/12/2018 CUMPLIO P =2 b
4 INVENTARIO ANUAL - 2018 2018 01/01/2019 31/03/2019 CUMPLIO = 2 =2

SBN - Tecnologias de la Informacion



